المستندات المطلوب استيفاؤها بواسطة المستثمر 
لقبول طلب حجز الأرض
· استمارة حجز ارض (نماذج أرقام 1،2)
· البرنامج الزمني لتنفيذ المشروع 
· رسم كروكي تخطيطي لاستخدام المساحة المطلوبة وعلي أن يتم استغلال 40% من هذه المساحة كحد أدنى وذلك علي النموذج المشمول بالطلب( نموذج رقم 4)
· المستندات  الدالة علي الكيان القانوني القائم  لصاحب المشروع (في حال كون الكيان تحت  التأسيس يرجع للإقرار نموذج  رقم 3).
· موافقة علي إقامة المشروع من وحدة الموافقات الفورية بالمركز الرئيسي أو  فروع الهيئة بالأقاليم   
· في حالة طلب ارض لتنفيذ توسعات لمشروع قائم يتم استيفاء رخصة التشغيل أو                    السجل الصناعي (مؤقت / دائم)
· في حالة طلب ارض ملاصقة بغرض تنفيذ توسعات لمشروع جاري تنفيذه يتم تقديم  إخطار تخصيص ، محضر استلام الأرض المخصصة للمشروع الجاري تنفيذه، وعلي أن تكون هذه الأرض مازالت داخل مهلة إثبات الجدية (3سنوات من تاريخ التخصيص ).
· سداد مبلغ 1000 جنية( فقط ألف جنية ) مقابل التكلفة المعيارية لفحص ودراسة الطلب .
· في حالة تقديم الطلب بواسطة مسئول الاتصال (وكيل – مفوض) يقدم توكيل خاص ، أو تفويض (مؤشر عليه بصحة توقيع بنك) ، وعلي أن يشمل التوكيل أو التفويض التصريح من صاحب الشأن للوكيل أو المفوض بالتعامل مع الهيئة العامة للتنمية الصناعية في شأن حجز الأرض، وعلى أن يكون أصل التوكيل محدث أو مؤكد رسميا من الشهر العقاري حتى ثلاثة أشهر ماضية للاطلاع + صورة.

	رقم الطلب
	

	تاريخ تقديم الطلب
	

	المدينـة
	




نشاط المشروع :.................................................................... .............................................. ...................
تصنيف المشروع :      ( مشروع جديد  
( توسع لنشاط قائم صادر له (رخصة تشغيل / سجل صناعي)   
( توسع علي ارض ملاصقة لنشاط جاري تنفيذه ومازال داخل مهلة الثلاث سنوات
المدينة المطلوبة ............................. البديل ...................... المساحة المطلوبة : من ....................إلى..........................  
                      القطعة المطلوبة(نشاط جاري في تنفيذه) ......................................    
التكاليف الاستثمارية المقدرة للمشروع: ............................................................... .................................. ..............
الكيان القانوني للمنشأة:

( يرفق صورة من عقد الشركة القائمة أو قرار التأسيس ، اخر تعديل صادر من جهة الاختصاص ، والسجل   التجاري  )

احتياجات خاصة من المرافق بموقع الأرض  ( إن وجدت )...................................................................... ............................
بيانات صاحب الشأن :
الاسم :...................................................................رقم البطاقة....................................................... (فردي)
شركة:.......................................................................................................................................................(شركات)
عنوان المراسلة  :................................................................................................................... .........................

التليفونات .عمل :............. .............................منزل ................................محمول..... .......... فاكس:............................
بيانات مسئول الاتصال مع الهيئة وصفته:
الاسم.:.............................................................................................. الصفه: ( وكيل- مفوض ).......................................
رقم البطاقة : ..............................................................................................................................................................


إقــــرار
اقر أنا ................................................... بصفتي ((  صاحب الشأن ( وكيل  ( مفوض )
· بأن البيانات المدونة بعالية (نموذج رقم 1) صحيحة وعلى مسئوليتي وإذا ثبت عدم صحة البيانات كلها أو بعضها يعتبر هذا الطلب لاغيا مع ما يترتب على ذلك من أثار.

· موافقتي علي إدراج الطلب علي قائمة الانتظار في حالة عدم توفر ارض في حين تقديمه.
                                 بيانات يتم استيفاؤها بمقر الهيئة                                مقدم طلب الحجز  والمقر بما فيه

                                                                                                        - اسم مقدم الطلب : ...........................
                                                                                                                                                - الصفة : .......................................
                                 -  التوقيع  : ......................... ............
                                                                                                                                                                            - رقم تحقيق الشخصية : ...........................
	رقم الطلب
	

	تاريخ تقديم الطلب
	

	المدينـة
	




1- تقدير شامل بالأصناف المزمع إنتاجها و طاقتها الإنتاجية السنوية  لوردية واحدة
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 القيمة بالألف جنيه

	م
	إسم المنتج 
	الكود يملأ بمعرفة الهيئة 
	وحدة الإنتاج 
	الطاقة الإنتاجية 
	قيمة الإنتاج
بالألف جنيه

	
	
	
	
	ساعة

*
	يومي

*
	شهري

* 
	سنوي
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمــــــــــــــــــــــــــــــــــــالي 
	

	عدد ساعات التشغيل/ يوم طبقاً لطبيعة هذه الصناعة ( ....... ....... ........ ) ساعة 
	عدد أيام العمل السنوية (....... .............. ) يوم 


- يتم الإنتاج طبقاً للمواصفات القياسية المصرية أو العالمية.

- (* ) يتم ملأ هذه البيانات في حالة العمل أكثر من وردية واحدة.

    ( توقيع مقدم الطلب ) ...................................                                        الإدارة المختصة بتلقي الطلبات
	رقم الطلب
	

	تاريخ تقديم الطلب
	

	المدينـة
	




2 – بيان الخامات و مكونات الإنتاج اللازمة للمشروع سنوياً :
	                                                                                                                                                                                                                               القيمة بالألف جنيه

	مسلسل
	كود
	البيـــــان
	الوحدة
	الكمية
	القيمة
	المصدر

	
	
	
	
	
	
	محلي
	مستورد

	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمــــــــــــــــــــــــــــــــــالي 
	
	
	
	


( توقيع مقدم الطلب ) .....................................................
الإدارة المختصة بتلقي الطلبات                                                                             المراجعة الفنية
 

	رقم الطلب
	

	تاريخ تقديم الطلب
	

	المدينـة
	




                           

3- بيان بالآلات والمعدات المستخدمة فى المشروع:                                                                                                                                

	مسلسل
	عدد
	الكود
	بيــان الآلات و المعدات
	القيمة
	قدرة  الآلات و المعدات



	
	
	
	
	محلي
	مستورد
	

	
	
	
	
	
	
	

	الإجمـــــــــــــــــــــــــــالي 
	
	
	


( توقيع مقدم الطلب ) .....................................................
الإدارة المختصة بتلقى الطلبات                                                                             المراجعة الفنية
 

	
رقم الطلب
	

	تاريخ تقديم الطلب
	

	المدينـة
	



4- احتياجات الطاقة والمرافق للمشـروع:                                                                                                                             
	البيـــــــــــان 
	الوحدة
	معدل الاستهلاك لوحدة الإنتاج 
	إجمالي استهلاك المشروع 
	أي ملاحظات أخرى



	
	
	
	ساعة 

*
	يومي

*
	شهري

*
	سنوي
	

	كهــرباء
	ك.و.س
	
	
	
	
	
	

	غاز طبيعي
	م3
	
	
	
	
	
	

	سولار
	طن
	
	
	
	
	
	

	مازوت
	طن
	
	
	
	
	
	

	مياه
	م3
	
	
	
	
	
	

	صرف صناعي
	م3
	
	
	
	
	
	

	صرف صحي
	م3
	
	
	
	
	
	


( * ) يتم ملأ هذه البيانات في حالة العمل أكثر من وردية واحدة.
      5-  المحطـات التي سيقـوم المصنـع بإنشـائها ( إن وجـدت ):
	مسلسل
	نوع المحطة
	القـدرة
	الوحدة
	 ملاحظـــــــــــــــــات 


	1
	محولات كهربائية
	
	
	

	2
	مولدات كهربائيـة
	
	
	

	3
	صرف صناعي
	
	
	

	4
	تحلية مياه
	
	
	

	5
	صرف صحي
	
	
	

	6
	مستودعات مازوت
	
	
	


        توقيع مقدم الطلب ) 
...................................                                                                    الإدارة المختصة بتلقي الطلبات
                                                                                                                                                                                                                                                    
	رقم الطلب
	

	تاريخ تقديم الطلب
	

	المدينـة
	



                                                                            

أقر أنا ........................................................... بصفتي((  صاحب الشأن ( وكيل  ( مفوض )
والمتقدم بطلب لحجز أرض صناعية بالمنطقة الصناعية بمدينة ..........................................................................
اقر بما يلي 
· انه لم يسبق تخصيص أرض صناعية لي بأي من المناطق الصناعية لم يتم استغلالها بإقامة النشاط عليها واستصدار رخصة التشغيل وذلك خلال ثلاث سنوات من تاريخ التخصيص وحتى الآن.
· إنني لا اعمل في الحكومة أو القطاع العام أو قطاع الأعمال أو المجالس النيابية.
· إنني لا اشتغل بالمحاماة. 
· إنني بلغت السن القانونية .
· قبولي بإلغاء طلب الحجز أو التخصيص (في حالة صدوره) من جانب الهيئة دون إنذار أو استصدار حكم قضائي ، في حالة ثبوت عكس ما جاء بأي من البنود عالية .

· أقر بأن عنوان المراسلة المدون بالنموذج رقم (1) هو الموطن القانوني لي وأن الإخطارات المرسلة من الهيئة على هذا العنوان منتجة لآثارها القانونية ضدي ولا يحق لي الاحتجاج بما يخالفها إلا إذا تم إخطار الهيئة رسمياً بعنوان آخر. 
كما أتعهد بالالتزام بالاشتراطات التالية :

1. استيفاء الضمان المالي لجدية تنفيذ المشروع  قبل نهاية المهلة المحددة بإخطار المطالبة، وبالمبلغ المحدد طبقا للقواعد المعتمدة بالهيئة، والذي لا يتم الإفراج عنه إلا بعد الانتهاء من تنفيذ الأساسات الإنشائية للمشروع طبقاً لرخصة المباني الصادرة وعلي مساحة لا تقل عن (40%) من إجمالي مسطح ارض المشروع .
2. استيفاء مستندات الكيان القانوني للمشروع في حالة كونه شركة (تحت التأسيس) وذلك قبل إتمام إجراءات التخصيص وخلال المهلة المحددة من جانب الهيئة .
3. سداد دفعة استلام ارض المشروع وإتمام إجراءات الاستلام خلال المهلة المحددة من جانب الهيئة.
4. استيفاء موافقة جهاز شئون  البيئة علي إقامة النشاط علي الأرض المخصصة قبل بدء تنفيذ الأعمال الإنشائية. 
5. ألتزم بمراعاة شروط وقوانين البيئة وخاصة ما يتعلق بمعالجة الصرف الصناعي والتلوث كذا الاشتراطات الخاصة بالأمن الصناعي وتزويد المنشأة بوحدات منع التلوث.
6. التقدم إلى جهاز المدينة لاستصدار رخصة المباني خلال  (3شهور) من تاريخ استلام الأرض. 
7. الانتهاء من استخراج رخصة المباني خلال (6اشهر) من تاريخ استلام الأرض وإخطار الهيئة بالبريد المسجل 
8. الانتهاء من تنفيذ الأساسات الإنشائية خلال (سنة ) من تاريخ استلام الأرض 
9. الانتهاء من تنفيذ الإعمال الإنشائية خلال فترة زمنية لا تتجاوز (24 شهر) من تاريخ التخصيص 
10. الانتهاء من إقامة المشروع  واستخراج رخصة التشغيل (مؤقت /دائم) خلال فترة زمنية لا تتجاوز (36 شهر ) من تاريخ تخصيص الأرض.
11. عدم التصرف في الأرض المخصصة أو جزء منها إلا بعد الانتهاء من إثبات الجدية بإقامة النشاط واستخراج رخصة التشغيل واستيفاء موافقة الهيئة في حينه طبقاً لقواعدها المعتمدة في هذا الشأن .
12. عدم تغيير النشاط المخصصة من اجله الأرض إلا بموافقة الهيئة العامة للتنمية الصناعية بناء علي موافقة مسبقة علي إقامة النشاط المعدل علي نفس الأرض من جهاز شئون البيئة.
13. عدم مخالفة القوانين والقواعد واللوائح والضوابط الحكومية الخاصة بإنشاء المشروعات الصناعية أو آي جهات حكومية آخري .
14. في حالة مخالفتي لأي من بنود الإقرار والتعهد عاليه، يحق للهيئة إلغاء طلب الحجز أو التخصيص في حالة صدوره دون تنبيه أو إنذار أو استصدار حكم  قضائي. 
15. يعتبر توقيعي على هذا الإقرار والتعهد قبولاً منى لكل ما جاء فيه دون الإخلال بحق الهيئة العامة للتنمية الصناعية في المطالبة بالتعويض كما لا يحق  لي المطالبة بأي من تكاليف أنفقتها. 
بيانات يتم استيفاؤها بمقر الهيئة                                                            مقدم طلب الحجز والمقر بما فيه

                                 - اسم مقدم الطلب : ...........................
                                                                                                                                           - الصفة : .......................................
                          -  التوقيع  : ......................... ............

	رقم الطلب
	

	تاريخ تقديم الطلب
	

	المدينـة
	



                                  نموذج استخدام الاراضى المطلوبة

                                           لمشروع صناعي
1 ـ إجمالي مساحة الأرض المطلوبة ـــــــــــــــــــــــــــــــــــ متر مربع

2 ـ إجمالي مساحات الدور الارضى للمنشآت ــــــــــــــــــــــ متر مربع (والموضحة بالجدول (أ)

3 ـ النسبة البنائية (إجمالي المساحات بالدور الارضى/المسطح الإجمالي للأرض)  = ــــــــــــ %

جدول (أ) المنشآت (مسطح الدور الارضى فقط) 

	م
	المبنى
	المساحة

(متر مربع)

	1
	عنابر الإنتاج
	

	2
	المباني الإدارية
	

	3
	غرف خدمة

(امن - كهرباء – خزان – معالجة مياه)
	

	4
	مخازن
	

	5
	منشآت أخرى "يوضح بيانها"

................................................

................................................

................................................


	...........

............

............

	
	الإجمالى (فقط وقدره ...................متر مربع)
	


جدول (ب) ساحات التخزين (مسقوفة  / مكشوفة)

	م
	الاستخدام
	المساحة

(متر مربع)

	1
	ساحة تخزين مسقوفة
	

	2
	ساحة تخزين مكشوفة
	


كروكي توزيع المنشآت 

بالموقع العام
   إرشادات هامة:

1- الحد الأدنى للنسبة البنائية (مسطح الدور الارضى فقط) لا تقل عن 40 % (أربعون بالمائة) من سطح الأرض المطلوبة للمشروع والحد الأقصى لا يزيد عن  65%  (خمسة وستون بالمائة) .

2- يتم تعديل المساحات عاليه بنفس نسبة المساحة المتاحة إلى المساحة المطلوبة.
3- يتم الإفراج عن كامل قيمة خطاب ضمان "جدية تنفيذ المشروع" بعد الانتهاء من الأساسات طيقاً للوارد بترخيص البناء وبما لا يقل عن 40% من مسطح الأرض أو الوارد بالطلب أيهما اكبر (بحد أقصى 65%) .... أو تخفيض قيمة خطاب الضمان بذات نفس النسبة المنفذة .
.......................................................................................................................

بيانات يتم استيفائها بمقر الهيئة


                    

  

   

تم التوقيع أمامي 





الاسم :


التوقيع :

















وزارة التجارة و الصناعة


الهيئة العامة للتنمية الصناعية


وحدة تخصيص الأراضي








تفويض أو توكيل رقم : .................





مرفق صورة :





وزارة التجارة و الصناعة


الهيئة العامة للتنمية الصناعية


وحدة تخصيص الأراضي














تم التوقيع أمامي 





الاسم : ....... ....... ....... ....... ....... .....


التوقيع : ....... ....... ....... ....... ....... ....





تم التوقيع أمامي 


الاسم :


التوقيع :














تفويض أو توكيل رقم : .................





مرفق صورة :





وزارة التجارة و الصناعة


الهيئة العامة للتنمية الصناعية


وحدة تخصيص الاراضى








نموذج 2/1)





تم التوقيع أمامي 





الاسم : ....... ....... ....... ....... ....... .....


التوقيع : ....... ....... ....... ....... ....... ....








الإدارة الفنية:


الأخصائي  :


مدير عام الإدارة :








تم التوقيع أمامي


الاسم :


التوقيع :











نموذج ( 1 )





استمارة حجز ارض مشروع ( صناعى ) بالمدن الصناعية الجديدة








إقرار وتعهد





فردي











نموذج ( 3 )





وزارة التجارة و الصناعة


الهيئة العامة للتنمية الصناعية


وحدة تخصيص الأراضي








وزارة التجارة و الصناعة


الهيئة العامة للتنمية الصناعية


وحدة تخصيص الأراضي








 نموذج ( 2/4)














شركة  قائمة








وزارة التجارة و الصناعة


الهيئة العامة للتنمية الصناعية


وحدة تخصيص الأراضي








 نموذج ( 2/2)








وزارة التجارة و الصناعة


الهيئة العامة للتنمية الصناعية


وحدة تخصيص الأراضي








وزارة التجارة و الصناعة


الهيئة العامة للتنمية الصناعية


وحدة تخصيص الأراضي














تقويض أو توكيل رقم : ...................





مرفق صورة : 





تم التوقيع أمامى 





الإســم : 


التوقيع : 





نموذج ( 2/3) 














شركة تحت التأسيس








مقدم طلب الحجز والمقر بما فيه


اسم مقدم الطلب : ...........................


الصفة : .......................................


التوقيع : .......................................


رقم تحقيق الشخصية :......................








نموذج ( 4 ) 




















القيمة بالألف جنيه





تم التوقيع امامى


الاسم :


التوقيع :





الإدارة الفنية:


الاخصائى  :


مدير عام الإدارة :
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